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20019 Ablaufe in der Verwaltung verstehen und gestalten - Teil |

Quereinsteigende und neue Beschaftigte, die aus der privaten Wirtschaft in die
offentliche Verwaltung wechseln wollen bzw. gewechselt sind

Sie werden in die Lage versetzt, die Arbeit der Verwaltung besser zu verstehen, um so
Ihre Arbeit optimaler zu gestalten und zu organisieren.

1. Recht als Grundlage der Verwaltungsarbeit
- Offentliche Verwaltung
- Rechtsquellen und Rechtssatze

2. Kommunale Selbstverwaltung in Gemeinden, Stadten und Landkreisen
- Organe und Verwaltung
- Aufgaben und Rechtsstellung

3. Behodrde und Verwaltungshandeln
- Behdrdenaufbau und -ablaufe
- Verwaltungsverfahren

Hinweis: Teil Il Workshop am 08.09.2026 (Seminar-Nr. 20021)
- Rickfragen zum Teil | und Vertiefung
- Beispiele aus lhrer Tatigkeit besprechen

Teilnahmebestatigung

Termin
Dauer
Ort

Unterlagen

Dozent

Gebiihr

Anmeldeschluss

Organisation

08.07.2027, 9:00 - 16:00 Uhr
1 Tag(e) (8 Unterrichtsstunden)
Weimar

GG, TharVerf, VWVIG, VwGO, ThirKO, Organigramm ihrer Behorde, Verordnungen,
Verwaltungsvorschriften und Satzungen, mit denen Sie arbeiten, bitte mitbringen.

René Kuhn

200,00 € fur Mitglieder

240,00 € fur Nichtmitglieder

Sofern das Gebuhrenaufkommen eines Seminars die tatsachlich mit der Durchfiihrung
verbundenen Kosten nicht deckt, kdnnen kostendeckende Gebtihren im Einzelfall
festgesetzt werden.

bis 14 Tage vor Lehrgangsbeginn

Viktoria Seidl 03643 207-124
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