Thiiringer
Verwaltungsschule

Kaufmann/Kauffrau fiir Buromanagement

Auskiinfte zum Lehrgang

Lehrgangsziel

Lehrgangsnhalt

Zielgruppe

Olivia Domsz, Tel.: 03643 207-137

Die dienstbegleitende Unterweisung dient der Vermittlung der fiir den
offentlichen Dienst relevanten Inhalte und Spezifika sowie der Anwendung
und Vertiefung des durch den Berufsschulunterricht und der praktischen
Ausbildung erworbenen Wissens und der Vorbreitung auf die
Abschlusspriifung.

Stoffinhalte - dienstbegleitende Unterweisung (Stunden)
Allgemeine Einflihrung (3)

Biro- und Geschéftsprozesse (65)
Offentlichkeitsarbeit/Marketing/Veranstaltungsmanagement (30)
Personalwirtschaft im 6ffentlichen Dienst (42)

Verwaltung und Recht (160)

Offentliches Finanzwesen und Verwaltungsbetriebswirtschaft ( 120)

Gesamtstundenzahl (420)

Auszubildende zum/zur "Kaufmann/Kauffrau fir Blromanagement" im
offentlichen Dienst

Zulassungsvoraussetzungen - Schulbildung: i. d. R. Realschulabschluss

Priifungsinfo

Lehrgangsgebiihren

Anmeldeschluss
Abschluss
Literatur

Beginnende Ausbildungen

- Ausbildungsvertrag mit einer Ausbildungsbehdrde

Bei Fragen zur Durchfiihrung der Zwischen- und Abschlusspriifung im
Ausbildungsberuf "Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement" wenden Sie sich
an das Thuringer Landesverwaltungsamt.

3444,00 € fur Mitglieder
4158,00 € fur Nichtmitglieder

Die Gebuhrenbetrage beziehen sich auf alle Lehrgange, die nach dem
01.04.2024 beginnen.

Fir Lehrgange, die vor dem 01.04.2024 begonnen haben, finden Sie die
Geblhrensatze unter

der Rubrik "Uber uns/Gebiihrenabrechnung/1. Gebiihreniibersicht -
Lehrgangsbeginn ab dem 01.01.2021".

bis 14 Tage vor Ausbildungsbeginn in Behérde
Kaufmann/Kauffrau flr Biromanagement
Bundes- und Landesgesetze, Lehrblicher der Thiringer Verwaltungsschule

KfB 013-1/26

voraussichtlich Herbst 2026, entsprechend der Festlegung der
Blockunterrichtszeiten durch die Berufsschule Weimar
Weimar



	Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement

